T Szazhalombattai Szivarvany Ovoda
OM:032789
O /‘ 2440 Szazhalombatta
Gy .
= Liszt Ferenc stny. 12.
rod O

ol Tel/Fax: 06-23-355-524:; 540-425
e-mail: szivarvany@battanet.hu

SZAZHALOMBATTAI SZIVARVANY OVODA

HAZIREND

Kotelesseg Ggermek
‘ , ““JogokK
BIZtONSAg j5go Roteissie S
Kapcsolattart Jogok {',-7;;?"‘.?“-
Csalad Csalad
Gyermek Gyermek
e .Szervezeti keretek
S l I I Gyermex
Kapcsolattartas
- e GURTAN Kotelessé
T'éjéykoz ta}és T a!ésg;;;:é{(é_:‘;_m Ggerme%
-CSaladkapcsolattartas o
.Szervezeti keretek-

‘Kotelesség:
K300k P e e 1 B E e OOOR
csaisa—.=CSalAd s
_Biztonsagiu. casl )EKOZtAtas=
BlztonSags: ety
“JOgOK Jogok -y
Blztor . O . -

Csalléd Kotelesség Jog . K ‘
Biztonsag Jogok

JOgoK Biztonsag
C‘::‘:atias Biztonsag
“Jogok
Cuermek
wTalékoztatas jogok
2024.szeptember 1.
Készitette: Jagicza Zsuzsanna

ovodaigazgato


mailto:szivarvany@battanet.hu

Tartalom

BEVEZELO..........coviiiiiiii i 4
A nevelési év és az 6voda nyitvatartasanak rendje...............ccccovviiiiiiiini 5
AZ intézmeény NYitva taArtASA ..........c.cooiiiiiiiii 5
ZAarva tartas e[JArasrende ..............ccoooviiiiiiii s 5
A hivatalos ligyek intézésének a rendje................cccocoeiiiiiiiiiii i 6
Ovodai nevelés nélKiili munkanapok SZAMA ..................c.oceveeverrreeroeiesesiesssseseseses s sesessenen, 6
Az iskolai sziinetek alatti nyitvatartas eljarasrendje................cccccooiiiiiiin 6
A gyermekek érkezésének és tavozasanak a rendje ................cccoooiiiiiii 6
NN EoT o1 =] [ [ T TSSO U PP PP PR PRPRRPN 6
AZ érKezés és a tAVOZAS YEMAJE ..........coocvviiiiiiiiiiiiic e 7
A£0ZAd0 OFAK reNAe........o.oiiiiiiiii it 8
NN F=T 011 =1 o [ ST 8
EtkezéseK rendje JemONAASA ..................cc.cevueververereiesisisiesiessessessessessessessesses s ses s sessessessensnes 9
Az étkezés lemondasanak rendje..............ccooiiiiiiiiii 10
A téritési dij fizetésének és visszafizetésének a szabalyai .................cccccviiiiiii i, 10
Szocialis tAmogatas DIZEOSItASA ..............ccciiiiiiii 10
A gyermek ruhizata, egyéb felszerelések az ovodaban..................cccooiviiiiiiiic s 11
Az 6vodaba behozhatd JAtEKOK...............ccoooviiiiiii 12
Az 6voda helyiségeinek hasznalati rendje.................c.coooeiiiiiiii 12
Ovodai jogviszony létesitése, a felvétel és az atvétel rendje..............cocoovvvvevevverersvesinseenians 12
AZ AEVELE] TEMAJE........oi e 14
Mentesités kérése az 6vodaba JAras alol ... 14
Az 6vodai jogviszony megszZumiK ...t 14
A tankotelezettség megallapitasa , a beiskolazas dvodai eljarasrendje..................cccccocveeene 15
A gyermekek jogai €s KOteleSSEgei ............ocoueiiiiiiiiiiiiiii 15
Az 6vodaba jarashoz, a kotelezettségek teljesitéséhez, a jogok gyakorlasahoz nem sziikséges
dolgok bevitele, megtiltasa, korlatozasa, feltételhez kotése ...............cccooiiiiiiiiiinii e, 16
A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo eléirasok
..................................................................................................................................................... 16
A évodakoteles gyermek esetén a mulasztast igazoltnak Kell tekinteni, ha........................... 17
A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei és formai ... 18
Védo -0vo eloirasok, intézKedE€sek . ..............cooviviviiiiiiiiiiiic e 18
Az egészséges életmiédra vonatkozo szabalyok.................ccccooiiiiiiin 19
A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyokK .................occoviiiiiii 20
A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje.................ccoooieiiiniiiiinc e, 21
Az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermek ellatasa az 6vodaban..................occoooeieiiiiiiiiieenne. 21
A fokozott kockazatu allergias gyermek ellitasa az 6vodaban ...................ccccoeiiiiinnnne, 22
RendKiviili eSemMENYeK............ccooooiiiiiiiii s 22
Az 6vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend ............................. 22
A SZILO JOZA €5 KOLEIESSEGE ........c.eoiiiiiiiiiiiii e 23
Az sziilok vélemény nyilvanitasanak a rendje, intézményi dokumentumok nyilvanossagra
hozatala, a szill6k tajékoztatasanak a rendje ..................cccoooiiiiiiiii i 24
A sziilok tajékoztatasa az intézményi dokumentumokrol ................ccccooviiiiiiine i, 25
GYermMeKVEEIEIM.............ccueiiiiiiiii e e e e esbe e e be e e rbe e s beeatee s 26
Egyéb rendelKeZESeK .............ocooiiiiiiiii s 26
A sziilokkel valé kozos nevelési elvek kialakitasanak eljarasrendje ...............cccccoveveiinnnnnne. 26
EGYUttIMUKOAES ...ttt 26
Kapesolattartas....... ..o 26
INfOrmACIOALAAS ..........ooeiiiiiii e 27

A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé6 megkiilonboztetett ellatasban
részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgalé eljaras-



AAEVEARIEIN ... et 28
Az 6voda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasok...28

Alkalomszerii téritéses SZOIGAItAtASOK..............c.cooviiiiiiiiiic e 28
Téritésmentes SZOIGAIAASOK .............ccooviiiiiiiii e 28
Az intézményben folytathaté reklamtevékenység szabalyai.................ccccoovivinicnn, 29
A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje...............c.ccocooiviiiiini 29
AlapItvaANYT MUKOES..........ccoiiiiiiiiii e 29
ZAr0 reNdelKeZESEK. ............ccviiiiiiiiii e 30

LeGItIMACIO .......coviiiiiiiii s 31



Bevezeto
Kedves Sziilok!

Szeretettel koszontjiik Onoket a Szazhalombattai Szivarvany Ovodaban. Szamunkra nagyon
fontos, hogy a gyermekek és Ondk jol érezzék magukat intézményiinkbe. A szeretet, nyugalom,
biztonsag és kiszamithatosag, amit nydjtani szeretnénk. Az Ovoda hazirendjével segiteni
kivanjuk a helyi szokasok és szabalyok megértését, megtanulasat, s bizunk benne, hogy segiti
Onoket az 6vodai életben vald eligazodasban.

Hézirendilink minden olyan Iényeges informaciot tartalmaz, mely ehhez sziikséges. A kdlcsonds
tisztelet, bizalom és egylittneveld partneri viszony kialakitdsa érdekében kérjik, hogy
figyelmesen olvassak végig és a gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak
betartasara!

Koszonjiik, hogy legféltettebb kincsiiket, gyermekiiket rank biztdk, s mi vidam, kreativ,
nyugodt, kiegyensulyozott 6vodai 1égkorben biztositjuk az 6vodai nevelésiiket!

Koszonjiik segitd egyiittmiikodésiiket!

Jagicza Zsuzsanna sk.
Ovodaigazgatd



A nevelési év és az ovoda nyitva tartasanak rendje
A nevelési év rendje

Az 6vodai munkaterv hatdrozza meg az évodai nevelési év rendjét. Az 6vodai nevelési év helyi
rendjében kell meghatarozni
e az dvodai nevelés nélkiili munkanapok idépontjat, felhasznalasat,
e az dvodai élethez kapcsolddo linnepek megiinneplésének idépontjat,
e azeldre tervezhetd nevelotestiileti értekezletek, sziiloi értekezletek, fogadoorak idépont-
jat,
e az intézmény bemutatkozasat szolgald pedagogiai célu 6vodai nyilt nap tervezett ido-
pontjat,
¢ minden egyéb, a neveldtestiilet altal sziikségesnek itélt kérdést,

A nevelési év szeptember 1.-t61 augusztus 31.-ig tart, mely két részbdl all:
a) Szervezett tanulasi idoszak: szeptember 1.-t61 majus 31.-ig
b) Nyari id6szak: junius 1.-t6l augusztus 31.-ig

Az intézmény nyitva tartasa
Intézményiink hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 6% - 18% 6raig, napi 12 ora.

Az tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.

Az ovoda nyitasat kovetden, valamint a zarast megelézden a gyermekek létszamatol fliggden
Osszevont csoportok miitkodnek:

reggel 6% - 7% - oraig

délutan 16% - 18% 6raig
Az tigyeletek az 6vodapedagogusok munkarendjéhez igazodnak, melyrdl a sziil6ket az erre a célra
kialakitott tablan tajékoztatjuk.

Zarva tartas eljarasrendje

Az 6voda épiileteinek iizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott myari zarva tartas alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritas. A nyari zards a varos tobbi
ovodajaval egyeztetve, a fenntartd jovahagyasaval évente valtozik. A nyari zarva tartds alatt a
hivatalos ligyeket az intézmény igazgatoja, illetve az altala kijelolt személy intézi.

A nyari zaras idépontjarol (4 hét) legkésobb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (faliujsag),
valamint egyénileg irasban tajékoztatjuk a sziiléket, melynek tudomasul vételét alairasukkal
sziikséges hitelesiteni.

A nevelési évben torténd rendkiviili zarva tartasrol a fenntart6 hozhat dontést, amelyrdl a sziiloket
legalabb egy honappal hamarabb értesitjiik.

A nyari és a fenntart6 altal hozott dontés alapjan torténd rendkiviili zarva tartdsi id6 alatt a sziilo
irasbeli kérelmének figyelembevételével a fenntarté altal kijelolt ligyeletes 6vodaban (6vodakban)
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helyezziik el a gyermekeket (sziikség esetén).

A hivatalos iigyek intézésének a rendje
Nevelési évben a hivatalos tigyek intézése az dvodaigazgato, illetve az dvodatitkar ligyintézo
irod4jaban torténik 890-15% kozott.

Ovodai nevelés nélkiili munkanapok szima

A torvényi eloirasoknak megfelelden intézménylink nevelési évente 6t munkanap erejéig, nevelés
nélkiili munkanapokat szervezhet. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet szakmai
tovabbképzésére, valamint az intézmény milkddésével kapcsolatos tervezési és értékelési
feladatok ellatasara hasznaljuk fel.

A nevelés nélkiili napok idépontja az éves munkatervben a nevelési év rendje fejezetben talalhato,
arrél tajékozodhatnak az dvoda honlapjan (http://szivarvany.battanet.hu). A sziilok legkésébb
hét nappal elébb hirdetmény forméjaban (faligjsag) valamint egyénileg irdsban is értesitést
kapnak. A nevelési munkanapon az arra igényt tarto sziildk gyermeke szdmara tigyeleti ellatast
biztositunk. A sziil6 az igényét irdsban kdteles benytjtani az 6vodapedagogusnak.

Az iskolai sziinetek alatti nyitvatartas eljarasrendje

Az iskolai 6szi, téli, tavaszi, és nyari sziinetek, illetve nagyobb hidnyzdsok esetén a nevelési év
kozben az 6vodai élet zavartalan mikddését biztositva, de az ésszerliség €s takarékossag jegyében
irasban felmérjiik a varhato létszamot.

Amennyiben a gyermekek létszama csoportonként a 20 f6t nem éri el, éliink a csoportok
Osszevonasanak lehetdségével, ligyelet biztositasaval. Rendkiviili esetben (pl. pedagoégushidnyzas)
csoportdsszevonast a torvényes létszamkeret betartdsdval €s a neveldtestiilet véleményének
figyelembevételével az 6vodaigazgatd rendelhet el. Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonas
esetén az ovodaigazgato koteles tajékoztatni a fenntartot.

Létszamtol fliggetleniil nem vonhatd Ossze az a gyermekcsoport, ahol zérlattal jard fert6zo
megbetegedés van.

A nyari idészakban alacsony létszam esetén Osszevont csoporttal miikddhet az 6voda. (Az
Osszevont csoport létszama: max. 25 f0). Az épiiletek nyari nagytakaritasi, karbantartasi €s
felujitasi munkalatainak zavartalan lebonyolitasa miatt - sziikség és igény szerint — a kijeldlt
osszevont csoportban fogadjuk a gyermekeket. igy el6fordul, hogy a gyermekek fogadasara az
éppen iigyeletet ellatod ,,nyari vendégfogadd™ csoportunkban keriil sor, mely — megfeleld sziil6i
tdmogatast is élvezve - minden bizonnyal kedvezden hat a gyermekek tarsas kapcsolatainak,
kommunikéacios és egyéb készségeinek fejlodésére.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak a rendje
Napirend
Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magaban foglalo
foglakozasok keretében folyik.
Az 6vodai tevékenységek zavartalan miikddése, a csoportok nyugalma, valamint nevelémunkank
eredményessége érdekében a gyermekeknek reggel 9%°- oraig kell beérkezniiik sajat csoportjaikba.
A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely azt jelenti, hogy az
ovodapedagdgus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezd gyermek atvételével meg kell szakitania
a gyermekekkel val6 foglalkozasat.
A napirend megismerése a sziilok szamara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az onnan
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val6 tdvozas rendjét meghatarozza. A sziild csak a napirend zavaréasa nélkiil hozhatja késbb, vagy
viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjiik, tdjékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérol.

Altalanos, keretjellegii napirendiink

Idépont | Tevékenység

6:00- Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek,
9:00 folyamatos reggeli
9:00- Jatékba integralt tanuldsi tevékenységek, élményszerzo sétak, kirandulasok

10:30 Tehetségmiihelyek
10:30- Udvari jaték, séta, futas, kocogas

12:00

12:00- Ebéd

12:45

13:00- Pihenés

14:30

14:30- Uzsonna, jaték, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek

18:00 Tehetségmiihelyek

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatarozzdk a helyi szokdsok, rendezvények, iddjarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezetd ovodapedagogusok végzik, a napirendtol
valo jelentds idébeli eltérést az dvodaigazgatd engedélyezheti.

Az érkezés és a tavozas rendje
A sziilok gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az 6vodai
tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkezd szabalyok betartasa és tiszteletben tartasa mellett teszik.

Az alabbi idépontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjak be és vihetik el gyermekiiket:

Reggel 6- 9%-ig.
Délben 13%°-13%-ig. Ez id§ alatt vihetik el azok a sziildk a gyermekeiket, akik 4 és 6 Orat
tartozkodnak az intézményben, tovabbd azok, akik délben ebéd utdn szeretnék elvinni
gyermekiiket.
Délutan 15%- t6l folyamatosan nyitva tartjuk az intézményt a megfeleld biztonsagi szabalyokat
betartva.

Etkezések rendje, lemondasa

Ovodankban az étkezés jog és nem kotelesség!
- A gyermekek részére a napi hdromszori étkezést biztositja: VCSGK .
- Aheti étrend kiirdsa az 6vodank eldterében a sziilok tajékoztatasat szolgalja.

Az étkezések idopontjai:
o folyamatos reggeli: 8-9:00 ora kozott
o ebéd: 12- 12:45 6ra kozott
o uzsonna: 14:30-15:15 6ra kozott.



ANEBIH és az 6voda konyhajara vonatkozé mindségbiztositasi eldirasok értelmében az 6vodaba
hazilag készitett siiteményeket, ételeket behozni TILOS. Ez alol kivétel a gyermekek egyéni érzé-
kenysége miatti, otthon készitett étel, mely az 6vodaban csak sziildi kérvény és nyilatkozat utani
az 6vodaigazgatd engedély alapjan fogyaszthato.

A gyermekek egyéni érzékenység esetén is igénybe vehetik az dvodai étkezést, a szlikséges
orvosi igazolasok, részletes vizsgalati eredmények benyujtasat kovetden a f6z6konyha a
gyermek egyéni érzékenységének megfelelden tudja biztositani az étkezést. Ehhez az or-
vosi iratokon til sziikséges a gyermek nevével, 6vodai csoport megjeldléssel ellatott két
valtas jol zarhat6 szallitdo edény garnitira (éthordok) leadasa.

A konyhai dolgozé a konyha éltal biztositott ételbdl és a gyermekek linnepekhez kotott
(sziiletésnap, névnap) kinalasara behozott élelmiszerbél (ha a NEBIH masként nem ren-
delkezik), ételmintét koteles eltenni, melyet 48 6rdn keresztiil megdrziink.

Kérjiik, csak olyan €lelmiszert hozzanak be a kozétkeztetésen kiviil, melyet olyan tlizletbdl
vasaroltak, melynek élelmiszer eladdsara hatosagi engedélye van. Az innen szarmazo élel-
miszer szamlajat az 6vono koteles a fogyasztastol szamitott 3 napig megorizni.
Sziiletésnapi, névnapi kinalas: kérjiik, legyenek partnerek abban, hogy elsdsorban az egész-
séges taplalkozast eldsegitd gylimolcs-zoldség jellegli kinalast valositsuk meg. Tortat csak
a készités helyének, idejének és a szavatossag lejartanak, szamlaval is torténd igazolasaval
hozzanak be, melybdl ételmintét tesziink el (ha a HEBIH masként nem rendelkezik).
Kirandulasok alkalmaval kiegészito tizorai (gytimolcs, kisdoboz, tiditéital) kiegészitheti az
ovodai étrendet.

Az egész csoport szdmara vitamin potlasara szolgald gyiimdlcs, zoldség biztositasa a heti-
napi ,,gyiimolcsnap” alkalmaval boviilhet, a sziilok tamogatasaval, melyhez timogatasukat
kérjik.

A gyermek egyéni etetése, nassoltatisa az otthonrol hozott €lelmiszerrel nem egészséges,
a tobbi gyermek el6tt nem etikus, kérjik, mellézzEk.

Az étkezés lemondasanak rendje
A gyermek betegsége, egyéb okbol vald tdvolmaradésa esetén lehetdség van az étkezés lemonda-
sara. A szabalyosan lemondott étkezést a kovetkezd szamla befizetésekor jovairjuk.

A gyermekek tdvolmaraddsa nem vonja automatikusan maga utén az étkezés lemondasat,
azt kiilon be kell jelenteni az alabb részletezett modok egyikén

Az étkezés lemondasa csak indokolt esetben torténhet telefonon, minden mas esetben
irasban kell megtenni a csoportos 6vondnél rendszeresitett flizetben.

A csoportos 6vondnél a teljes nyitvatartasi id6 alatt tudjak irdsban jelezni lemondasi igé-
nytiket

Telefonon kizéarolag 7:30-15:30 kozott lehetséges lemondasi igényt jelezni,

Minden nap 8:30-kor lezarjuk a lemondasi igények bejelentését, eddig az idépontig jelzett
lemondasokat tudjuk a kdvetkezd naptol érvényesiteni (az aznapi étkezést mar nem lehet
lemondani).

A 8:30 utan érkezett bejelentéseket mar csak a kovetkezo napi bejelentések kozott tudjuk
kezelni, tehat ez esetben a bejelentést kovetd 2. naptol tudjuk a lemondast érvényesiteni.

A téritési dij fizetésének és visszafizetésének a szabalyai

A téritési dij mértekét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes té-
ritési dijrol a sziil6ket tajékoztatjuk.

8



Az étkezési téritési dijak befizetése havonta egyszer torténik, a VCSGK Gazdasagi Szervezeténél :
o az étkezési téritési dijakat egy honappal eldre kell a sziildnek megfizetnie, atutalas-
sal vagy a szervezeti egységnél helyben, készpénzben, étkezési utalvannyal.

Hatralék esetén;
e A fizetési hatralék befizetésének elmaradéasa esetén a kifizetetlen szamla kiegyenlitésére
a VCSGK Gazdasagi Szervezete jogi 1épéseket tesz.

Visszafizetés szabalyai:
e A visszafizetés a Gazdasagi Ellato Intézmény szabdlyzata alapjan torténik

Szocialis tamogatas biztositasa

A sziil6 az 6vodéban nyilatkozatot tolt ki a normativ kedvezménnyel igénybevételéhez, melyhez
csatolja a sziikséges masolatokat.

Ingyenes étkezést biztositunk annak a gyermeknek aki ;

* rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

* tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

* olyan csalddban €I, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

* olyan csalddban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fOre jut6 havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at
vagy,

* nevelésbe vették.

A gyermek ruhazata, egyéb felszerelések az 6vodaban

Az eredményes neveld/ fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek,
melyrél minden nevelési év utolso sziildi értekezletén tjekoztatjuk a sziiloket:
Kérjiik, hogy az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.

e Viltocipd a csoportszobai tartdozkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztositd 1ab-
beli)

e Udvari jatszoéruha és cipd

e Atestneveléshez kotelezo felszerelés: gyermek jelével ellatott valtd polo €s nadrag (barmi-
lyen szinben és hosszban), fehér talpu tornacipd, edz6cipd. Szandal, mamusz, papucs tilos
mert balesetveszélyes. A gyermekek kizardlag a fenti ruhdzatban vehetnek részt a testne-
velés foglalkozasokon.

e A pihenéshez, alvashoz hasznalt eszkozoket kizarolag az 6voda altal biztositott textil kis-
taskaban lehet behozni. Térolasi helye, a csoportszoba lehetdségeihez mérten a csoportszo-
baban kijeldlt hely vagy a gyermek 61t6z6 szekrénye. Az alvashoz, a gyermek behozhatja
az Ot megnyugtatd targyakat, ezzel biztositva a nyugodt pihenést és a kiegyensulyozott
személyiségfejlodést.

e Egy-keét valtas alsonemi és id6jarasnak megfeleld valtoruha.
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A gyermekek ruhdja €s cipdje gyakran dsszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik fo-
kozésa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és cipdiket.
Az dvodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges tinnepld, vagy egyéb mas
ruhdzat sziikségességérdl a sziildket tdjékoztatjuk.

Az o6voda logojat tartalmaz6 p6l6, melynek megvasarlasa 6nkéntes, nevelési €v elején van
ra lehet6ség. Egyes rendezvényeken, programokon ezt az egységes polot viseljiik a kozos-
séghez valo tartozas erdsitése érdekében.

A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktatod uszas, stb.) az
érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

Az dvodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat kérjiik mell6zni. Amennyiben
erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel foglalkozo
ovodapedagogusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az dvoda dolgozoi
nem vallalnak feleldsséget. Az ékszerek eltlinése esetén az 6voda nem tartozik kartéritési
felelosséggel.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tizgyujtd eszkozoket, telefont, vagd-szard eszkdzoket az
6vodaba nem hozhatnak.

A sziilok gyermekeik részére az un. ,,0lelkezési” iddszak alatt cumit, cumisiiveget, vagy
egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak.

Az dvodai jatéknap, vagy jatéknapok a projektek keretében valosulnak meg. A gyermek a
projektekhez kapcsoldddan hozhat be otthoni jatékot, melyet a projektpolcon lehet tarolni,
a csoportba bevinni jatszani az 6vodapedagdgus altal meghatarozott idépontban lehet. A
behozott jatékokért az intézmény nem vallal felelésséget.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6voddban a kijeldlt helyen lehet
tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodéasuk, eltlinésiik esetén
az intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztantartasarol az 6voda dol-
g0z01, cser¢jlik biztositasarol pedig az 6vodapedagogusok jelzései alapjan a sziilék gon-
doskodnak.

Az 6vodaba behozhat6 jatékok

Az 6vodai jatéknap, vagy jatéknapok a projektek keretében keriilnek. A gyermek a projektekhez
kapcsolddoan hozhat be otthoni jatékot, melyet a projektpolcon lehet tarolni, a csoportba bevinni
jatszani az Ovodapedagogus altal meghatirozott idépontban lehet. A behozott jatékokért az
intézmény nem vallal feleldsséget.

Projektekhez behozott tdrgyak

Az aktudlis projektekhez kiilonboz¢ targyakat, eszkozoket kérhetnek az 6vodapedagdgusok,
melyeket a projekteknél kiallitunk. Az targyakért, eszkozokeért feleldsséget nem tudunk vallalni,
de a projekt végén mindenki hazaviheti a behozott dolgokat.

Az 0voda helyiségeinek hasznalati rendje

Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az 6vodaba felvett
gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az engedélyezett
alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, {nnepélyek, fogadd ordk, értekezletek,
jatszodélutanok, stb.).
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Az 6voda helységeit - kivéve a pedagodgiai program szerint szervezett linnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az
ovodaigazgato, valamint a fenntart6d képviseldjének engedélyével lehet. Az 6voda helyiségeit - az
Alapité Okiratnak megfeleléen partnak, vagy parthoz kotddd szervezetnek atengedni csak a
fenntartd utasitdsdra a gyermekek tavollétében nyitva tartdsi idén kiviil lehet. A helységek
tisztasaganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megorzése az 6vodai dolgozok, sziilok
¢s gyermekeik szdmdra egyarant kotelezettség €s elvarés.

Az 6voda helységeinek - sziil6k altal torténé - hasznalati eljarasrendje

Pedagogiai programunk kiildetésének megfelelve munkénk fontos eleme a hozzank jard
gyermekek sziileinek, csalddtagjainak bevonasa az 6voda életébe, illetve a sziilok segitd
tdmogatasa nevelési és egyéb vonatkozasokban.
A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziilok az intézmény aldbbi helyiségeit
hasznalhatjak:

e A csoportok foglalkoztatd termei a rendelkezésre allo labzsdkok, vagy otthonr6l hozott

valtocipd hasznalataval.
e A sziilok szamadra kijelolt mosdo helyiség (az iroddk melletti mosdohelyiség)
e Az 6voda udvara.

Ovodai jogviszony létesitése, a felvétel és az atvétel rendje

Mikor részesiilhet a gyermek ovodai ellatasban?

A gyermek abban az évben, melynek augusztus 31-ig betolti a 3. életévét, szeptember elsd nevelési
napjatol koteles megkezdeni az 6vodaba jarast, legalabb napi négy 6rdban 6vodai foglalkozason
kdteles részt venni.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti ( nem 6vodakételes) , feltéve, hogy minden, a korzetében €l6 haroméves €s annal
1d6sebb gyermek ovodai felvételi kérelmet teljesitett, és még van iires 6vodai férohely.

Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki 6vodakoteles és lakohelye,
ennek hidnyaban tartézkodasi helye az 6voda korzetében talalhato.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:
a) a felvételhez sziikséges kort betoltotte
b) agyermek szobatiszta

Az 6vodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kézleményben vagy hirdetményben meghatarozott
idopontban. A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, amennyiben
gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolséd
hatarnapjat kovetd tizen6t napon belill irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt, és a korzetes
intézmény vezetojét.

A jelentkezés a sziild, vagy gondviseld altal benyujtott jelentkezési lappal torténik. A jelentkezési
1d6pont el6tt lehetdséget biztositunk az 6vodai €let megtekintésére.
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Az 6vodai felvétellel jogviszony keletkezik az 6voda és a gyermek kozott. A gyermeket ettdl a
naptol részben illetik meg a hazirendben foglalt jogok és kotelességek.

Az ovodai jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok
e agyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiéllitott személyi azonositot
(sziiletési anyakonyvi kivonata, annak igazolasara, hogy betoltotte a harmadik életévét)
e agyermek lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyt
e agyermek TAJ kartyaja
e asziil személyi azonosité €s lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya
e ha van, a szakértdi bizottsag szakért6i véleménye

Tuljelentkezés esetén elonyben részesiilnek azok a gyermekek akinek:
e akinek testvére mar az intézményiinkbe jar.
e alapito okiratunkban meghatarozott sajatos nevelési igényii gyermekek,
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrdl sz616 hatarozata van, vagy a Jegyzo tartos ne-
velésbe vette

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az dvodapedagodgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodaigazgatd dont, tuljelentkezés esetén az e feladatra alakult
bizottsdg dontése alapjan atiranyitjuk masik 6vodaba a gyerekeket, figyelembe véve a lakohely és
a masik 6voda tavolsagat.

A sziil6 gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a nevelési
évben folyamatos.

Mas 6vodabdl torténd atvétel rendje

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda igazgatoja a
dontésrdl értesiti az el6z0 dvoda igazgatdjat.

Az 6voda igazgatdja az ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasarol, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozd tdjékoztatissal értesiti a sziildt, tovabba az Ovodai
nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkil értesiti az elézé 6voda
vezetdjét is.

Az O6vodaigazgatd altal elsd fokon hozott elutasitd hatarozat elleni jogorvoslati kérelmet,
masodfokra a jegyzonek cimezve az 6vodaigazgatonal kell benyujtani 15 napon beliil.

Az dvodaba felvett gyermek adatait az 6voda nyilvantartja.
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Mentesités kérése az ovodaba jaras alol

A sziilé aprilis 15. napjaig benyujtott kérelme alapjan, a jarasi hivatal - annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti - fel-
mentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményet,
sajatos helyzete indokolja.

Kiilonds méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti a Jarasi Hivatal felmentheti az
ovodai foglalkozason val6 részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos hely-
zete indokolja.

Tartos gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan
is benyujthato.

A kotelez6d 6vodai nevelésben vald részvétel alol felmentett gyermek sziiléje a nevelési év
kozben kérheti felvételét az dvoda vezetdjénél, annak érdekében, hogy a gyermek részt
vehessen az 6vodai foglalkozasokon.

Az 0vodai jogviszony megsziinik

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

ha a jarasi hivatal a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodéba torténd beiratkozas
aloli mentesitésre,

ha az 6vodéba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort,

a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan

nem Ovodakoteles gyermek esetében 2 havi hidnyzas utan,

nem 6vodakoteles gyermek esetében, ha a sziil6 kéri az 6vodai jogviszony megsziinését

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, nyilvantartasa az atvevd dvoda feladata.

A tankotelezettség megallapitasa, a beiskolazas ovodai eljarasrendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik €életévét betolti, tankotelessé
valik. A tankotelezettség megkezdésének a feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocilis és
testi fejlettségének allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyez6 szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. Sziildi kérelem hidnyéban a gyermek tanko-
telezettsége megkezdésének halasztasat a gyamhatdsag is kezdeményezheti.

A sziil6, a gyamhatosag a kérelmét legkésobb az iskolakezdés évének januar 18-aig
nyujthatja be a felmentést engedélyezo szervhez.

A sziil6 kérelme alatamasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét ala-
tamaszté 6vodai dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, ak-
kor csak szakért6i bizottsag rendelheto ki.

Ha a szakért6i bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva alld hataridd elott a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem
benyujtasara nincs sziikség. Ekkor a szakértdi bizottsagtol kapott szakértéi véleményt a
szilil6 koteles atadni az dvoda vezetdjének.
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A korabbi iskolakezdés

A gyermek, a sziilé vagy gyam kérelmére hatéves kora elétt megkezdje tankdtelezettségének
teljesitését, ha az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri. Ebben az esetben is az
Oktatasi Hivatalhoz kell benytjtani a kérelmet, melyhez az Oktatasi Hivatal honlapjan elérhetd
formanyomtatvany kitoltésével lehet kezdeményezni.

A gyermekek jogai és kotelességei

A gyermek joga, hogy...

a)

b)

c)

d)
e)
f)
9)

az dvodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: 6vodai életrendjét pihend
1d6, szabad 1d6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval élet-
koranak ¢s fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

személyiségét, emberi méltdsagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szdmara fizikai és
lelki erdszakkal szemben védelmet kell biztositani,

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez valo jogat az dvoda tiszte-
letben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesité-
sében.

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megteleld nevelésben részesiiljon,
adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve

az 6voda vagy sziilei kozbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon,
rendszeres egészségiigyi feliigyeletben €s ellatdsban részesiiljon.

A gyermekek kotelessége

a)

b)
c)
d)

e)
f)

9)

az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.
a tankotelezettség kezdetérol
« az dvoda igazgatdja,
« haa gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértoi bi-
zottsag,
e azovoda, az iskola vezetdje vagy a sziilé kezdeményezésére az iskolaérettségi vizs-
gélat alapjan a szakértdi bizottsag dont,
Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét,
a sziil hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton,
elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s biztonsagat védo ismereteket, tovabba haladék-
talanul jelentse a felligyeletét ellaté pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat ma-
gat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,
hogy betartsa az 6voda helyiségei és az vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,
megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat
¢s eszkOzoket, Ovja az dvoda létesitményeit és eszkozeit,
hogy az 6voda valamennyi dolgozdja és 6vodastarsai emberi méltdsagat és jogait tisztelet-
ben tartsa.
A gyermeki jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az ovodaigazgato felelos:

a)
b)

a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézke-
dések meghozatalaért,

a gyermeki jogok érvényestilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten tor-
ténd értékeléséért, a sziildi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jo-
gok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos €szrevételeiket a neveldtestiileti érte-
kezleten eldterjesszek €s a fenntartohoz tovabbitsak.
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Az o0vodaba jarashoz, a kotelezettségek teljesitéséhez, a jogok gya-
korlasahoz nem sziikséges dolgok bevitele, megtiltasa, korlatozasa,
feltételhez kotése

e Nagy értéki jatékeszkdz dvodaba torténd behozatalat neveldtestiiletiink nem tdmogatja.
Amennyiben a gyermek otthonrol mégis behozza a jaték vagy mas értékes ékszer
elvesztéséért vagy megrongalasaért az intézményt kartéritési feleldsség nem terheli.

e Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat az 6vodaba bevinni tilos!

e Szurd és vago eszkozoket a gyermek nem vihet be az 6vodaba!

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazola-
sara vonatkozo eloirasok

Kérjiik a sziildket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradésat sziveskedjenek bejelenteni. Ha a
gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad a mulasztdsat igazolnia kell.
Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

e Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyer-
mek sziileit, ezért elérhetdségiik valtozasat kotelességiik bejelenteni a pedago-
gusnak.

e Azt hogy a gyermek ismét egészséges ¢€s latogathatja a nevelési-oktatasi intéz-
ményt, orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos iddszakat is. Ennek elmaradasa esetén a pedagogus
nem veheti be a gyermeket, a tobbi kisgyermek egészségének védelme érdeké-
ben. Ennek megvaldsulasat az 6vondknek a felvételi és hianyzasi naploban do-
kumentélni sziikséges

Az ovodakoteles gyermek esetén a mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

e asziild eldzetesen irdsban kérte, s arra engedélyt kapott, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba. Két hétnél hosszabb hidanyzast nevelési év kozben indokolt esetben csak az
ovodaigazgatd engedélyezhet és igazolhat.

e agyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni, a hatosagi intézkedés soran kapott igazolassal,

e a gyermek betegsége esetén, ha az orvos azt igazolja. A sziild kérése alapjan az orvos az
orvosi igazolast elektronikus formaban atkiildi a sziild részére vagy az EESZT-n keresztiil
elkiildi az 6voda szamara. Az orvos dont arrol, hogy az orvosi igazolést a betegség milyen
stadiumaban allitja ki.

e ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermek betegség gyanlja miatt orvosi
vizsgalaton vett részt, a sziild kérésére ennek megtorténtét, valamint ha a gyermek nem
beteg €s a nevelési-oktatdsi intézményt latogathatja, azt az orvos igazolja.

Az dvodakoteles gyermek sziildje sziiloi igazolas alapjan egy évben maximum 30 napot igazolhat
gyermekének. Iskola elbtti évben a nagycsoportos korti gyermek sziil6je 15 napot igazolhat egy
évben. Ezekbe az igazolt napokba nem szamit bele az iskolai sziinetek miatti tigyelet alatti hi-
anyzas, és a két hétnél hosszabb egybefiiggd hianyzas.
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Az iskolai sziinetek alatti hosszabb hidnyzast az d6vodaigazgatd engedélyezi a sziild irdsos
kérvénye alapjan.

Nem 6vodakoteles gyermek esetén minimum két honap egybefiiggd hianyzas utdn a sziild eldzetes
tajékoztatasaval az dvodai jogviszonyt az 6voda megsziinteti.

Igazolatlan hianyzasok kovetkezménye:

e Haaz 6vodakdteles gyermek az 6vodai nevelésben 5 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul,
az 6vodaigazgatod értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad-
¢s gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

e Ha az 6vodakoételes gyermek nem vesz részt az 6vodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, a mulasztasrol tajékoztatjuk
az éltalanos szabalysértési hatosagot.

e Ha a gyermek 6vodakételes €s igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz
nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerinti gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

A csaladi potlék sziineteltetésének kezdeményezését megeldzoen az 5 igazolatlan 6vodai nevelési
nap, illetve a 10 igazolatlan kotelez6 tandrai hianyzas utan az intézmény vezetdjének tajékoztatnia
kell a csaladi potlékban részesiild sziilot ezen tényrdl, illetve arrdl, hogy a 20 igazolatlan 6vodai
nevelési nap, illetve az 50 Ora igazolatlan kotelez6 tanorai mulasztas elérésekor milyen
jogkdvetkezményekre szdmithat.

A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei és formai

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.

A batoritd nevelés, az er0szakmentes kommunikéacio elveit alkalmazzuk.

A gyermek fejlédését mindig 6nmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.
A jutalmazas formai:

szobeli dicséret négyszemkozt

szobeli dicséret a csoporttarsak elott

szobeli dicséret a sziilo jelenlétében

sportversenyeken nyert oklevelek az dvoda hirdetdtablajan kifliggesztésre keriilnek
csoport kozosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai

A negativ tartalmu értékelés (blintetés) célja, az elmarasztaldson €s visszatartason tal, a kivanatos
magatartasra torténd ramutatds. Alkalmazéasat kizarolag pedagdgiai megfontolasok vezetik,
sohasem az indulatok.

Nem biintethet az 6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlodését hatraltatja,
pl: testi fenyités, étel, levegdzés, kirandulds megvonds, megalazas, megszégyenités,
kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedet, és nem a
gyermek elitélését fejezze ki.
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A biintetés formai:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

rosszallo tekintet, elutasito gesztus,

szobeli figyelmeztetés

hatarozott tiltas

gondolja végig tettét, majd megbeszélés

bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas

mas tevékenységbe vald athelyezés

bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas
a sziilg jelenlétében torténd elbeszélgetés

A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei

a)
b)

c)

kovetkezetesség
rendszeresseg;
minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is
erositsék gyermekeikben.

Védo -6vo eloirasok, intézkedések

A gyermekek védelme érdekében a bejdrati kapuzar hasznélata valamennyi dolgozoé és sziil6 fel-

adata.

A balesetek megeldzése érdekében gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban ékszert, vagy
olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet.

A gyermekeknek az 6vodaban torténo tartézkodas soran be kell tartaniuk:

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa

a jatékok, evoeszkozok rendeltetésszerti hasznalata

az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be

alvéasidében csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

a csoportszobabol csak engedéllyel a sziilé vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az en-
gedélyezett helyiségbe

az udvaron tartézkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat

az épiiletbdl csak a sziildvel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az 6vo-
nének, s csak akkor, ha az 6vond a bejelentést tudomasul vette

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast €s lelki terrort, fenyegetést
nem alkalmazhat

az egészséglk és testi épséglik védelmére vonatkozo eldirasokat,

a tevékenységeikkel egylitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat
az ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kiranduldsok és egyéb prog-
ramok, uj gyermek érkezését kdvetden, udvarra menetel el6tt, stb.) életkoruknak és fejlett-
ségi szintjiiknek megfeleléen ismertetjiik, betartatjuk, melynek tényét €s tartalmat a cso-
portnaplokban dokumentaljuk.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében

A sziilé gyermekét atoltoztetés utdn az 6vondnek adja at.
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e A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

e Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

e Az dvodai élet sordn a gyermekek csak felndtt kisérettel mehetnek ki az udvarra, illetve be
a mosdodba, ahol szintén felnott feliigyeletet kell biztositani.

o Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

e Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban, amely
megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda, vezetdjé-
nek.

o Kérjik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait szi-
veskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

e  Baleset esetén Ondkkel egy idében azonnal értesitjiik az dvoda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentoket.

Rendkiviili események

Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz €s bombariad6, természeti katasztrofa, terror-
tamadas) esetén a gyermekek elvarhatd magatartési, viselkedési szabdlya:
o a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (szaggatott sziréna) a gyermekek
kotelesek az Oket ellatd felndttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez
mérten a lehetd legrovidebb id6 alatt teljesiteni.
Baleset, tliz €s bombariad6 esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési titvonalon hagyjak
el a gyerekek ¢€s a felndttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozdira vonatkozo6 védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az egészséges €életmiodra vonatkozo szabalyok

Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

e Az 6voda miikddtetése soran a NEBIH altal meghatarozott szabalyokat szigortian be kell
tartani: talalas, fertdtlenités, takaritas, mosogatas €s mosas soran.

e (Csoport ¢s egyéb foglalkoztatd szobaban sziilé csak cipévédd hasznalataval vagy valtdci-
p6ben tartozkodhat.

e Az 6voda konyhdjaba illetve, melegitd konyhajaba csakis a konyhai dolgozok 1éphetnek
be, vagy az a latogato, aki érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkezik,

e A csoportszobéba sziild csak egészségesen tartozkodhat.
Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezd az évente megtartott foglalkozas egész-
ségiigyi vizsgalaton valo részvétel, ennek szabalyozasa az intézményi munkavédelmi sza-
balyzatban talalhato.

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eldirasok:
o ¢tkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel
o ¢tkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

sajat torolk6zo hasznalata

a WC rendeltetésszer(i hasznalata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztisa
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e szomjusag csillapitdsiara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz fogyasztasa

e cbéd utani agyon pihenés kényelmes ruhazatban, alvas

e friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel

e cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben, ha
erre kiilon engedélyt kapott

e acsoportszobaba valtocipoben 1éphet be

A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem
A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt behozni és
azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.
A gyermekek névnapi és sziiletésnapi kdszontését gylimolesok, esetleg a kereskedelemben kaphat6,
bevizsgalt aprosiitemények felhasznalasaval ajanlott megszervezni. Az dvodéban csokoladét,
¢dességeket, tiditoket, szorpoket az iinnepi alkalmak kivételével behozni nem szabad. A tulzott
cukorka és cukros iiditok fogyasztasat keriilni ajanljuk.
Egyéb rendelkezések

a) A konyhaban és mosdohelyiségekben - egészségligyi szempontbdl - csak az 6voda dolgo-

701 tartozkodhatnak!
b) A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoraan tilos!
C) Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink mitkddtetése soran az NEBIH 4ltal meghatarozott szabalyokat szigoraan be kell
tartani.

a) Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!

b) A gyermekek 6vodaba Iépésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tajékoztatast kell adnia
gyermeke rejtett betegsége fel6l. Amennyiben ez késObb jut az érintett 6vodapedagogus
tudomasara, élhetiink az orvosi, pszicholdgusi kivizsgélas inditvanyozasaval.

C) A sziilének a legrovidebb id6én beliil tajékoztatast kell adni, ha gyermeke diabéteszes, vagy
fokozott kockézatu allergias betegséggel kiizd,

d) Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilének az értesitéstél szamitott legrovi-
debb id6n beliil haza kell vinnie.

e) A gyermekek részére gyogyszer csak tartos betegség esetén, orvosi javaslat és szakvéle-
mény (pl. asztma) alapjan adhat6 be az 6vodaban.

f) Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyaszto, labadozo gyermeket a sajat, és dvodastarsai
egészségeének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége
a gyermek atvételének megtagadasa.

g) Betegség utan az 6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egylitt veheti at a gyogyult gyer-
meket. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia sziikséges, hogy a gyermek hany napot mettol-
meddig volt beteg.

h) Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedé-
sek elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (Fokozott elévigyazatos-
sag, fertOtlenités, véddoltas miatt).

1) Az ovoda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.
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A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

* Rendszeres egészségiigyi felligyelet a sziild jelenlétében torténik a gyermekorvos altal eld-
irt idépontban, melyrdl statuszlapot vezetnek. A gyermek és a sziild érdeke, hogy ezt a
statuszlapot az 6voda is megismerje.

* A nevelési év soran meghatarozott idépontban és sziikség szerint védond latogatja az dvo-
dankat. A védono havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az 6vo-
dat, és tetvességi vizsgalatot végez. Nevelési évenként minden gyermek - a sziil6 irasbeli
beleegyezésével - egy alkalommal részt vesz fogaszati vizsgalaton.

* A beiskolazas elotti belgyogyaszati vizsgalatra a gyermek haziorvosanal sziiloi fel-
ugyelet mellett keriil sor.

Az 6voda orvosa NINCS
A védonoé Tothné Rati Krisztina
A fogorvos Dr Horanyi Ferenc

Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek ellitasa az 6vodaban

Intézményiink 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek részére abban az idOtartamban, amikor az
ovoda feliigyelete alatt all, az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek sziildjének, mas térvényes
képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozéasaval foglalkozd egészségiigyi
intézmények szakmai iranymutatasa alapjan a koznevelési torvény 62§. (1b)—(le) bekezdés
szerinti specialis ellatast biztosit.

Az ellatas érdekében 1 f6 dolgozoé rendelkezik tantsitvannyal a diabéteszes gyermek ellatasa
érdekében. A tanusitvanyt az Oktatasi Hivatal altal szervezett kotelez tovabbképzésen szerezték
meg. A képzés soran elsajatitottak a vércukorszint mérést és inzulin beadasat.

A gyermek szakszeri ellatasan tul a sziil6 a 328/2011. kormanyrendelet szerint igényelheti a diétas
étrend biztositasat, illetve a diétas étkezés a sziil irasbeli nyilatkozata alapjan — a gyermek
intézménybe bevitt, vagy a sziilé altal az intézménybe rendelt étel intézményben torténd
elfogyasztasanak lehetové tételével is biztosithatd. Ez esetben biztositjuk a hiités, a melegités és a
fogyasztas megfeleld feltételeit a hatalyos jogszabalyok és szakmai eldirasok betartasaval.

Az 1-es tipusu diabétesszel ¢él0 gyermekek ellatasi folyamata az intézményben:
sziil61 kérelem benytjtasa mellékelt szakorvosi javaslattal
szil61 nyilatkozat diétas étrend biztositdsarol
a gyermek csoporthoz rendelése megfeleld szakember jelenlétével
diétas étrend biztositasa sziiloi nyilatkozat alapjan
a gyermek rendszeres vércukorszint mérése szakorvosi eldiras szerint
az ellatashoz sziikséges eszkozok, gyogyszerek megfeleld tarolasa
az el6irt idé6kozonként sziikséges mennyiségli inzulin beadasa
megfeleld, eldiras szerinti idében torténd étkezés biztositasa
kapcsolattartas, egyiittmiikodés a sziilovel, szakemberekkel

A fokozott kockazatu allergias gyermek ellatasa az 6vodaban

Kiemelt figyelmet kapnak az anafilaxiés rizikoju allergidsok az 6vodankban.
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A koznevelési intézménynek biztositania kell gyermekek, egészségének megdrzésére forditott
fokozott figyelmet.

Ez a véltoztatas azért jelentds, mert jogalapot ad és egyértelmii irdnyt jel6l ki a mar diagnosztizalt
anafilaxids gyermekek intézményi létének és biztonsaganak érdekében.

Ok azok a gyerekek, akiknél mindig van az esetleges anafilaxias reakciot visszafordit, adrenalin
hatéanyagu injektor, sziileik pedig pontosan informdalni tudjdk az intézményt arr6l, milyen
ovintézkedéseket kell megtenni annak érdekében, hogy a gyerek ne érintkezzen az allergénnel.

A jogszabaly mddositas értelmében az dvodaigazgaté:
e kotelesek egyrészt felvenni a diagnosztizalt allergids gyerekeket az intézményekbe,
e masrészt biztositaniuk kell a tudottan allergias gyerekek szadmara a biztonsagos koriilmé-
nyeket.

Az anafilaxias tulérzékenységi reakcio akar perceken beliil fulladashoz, szivmegallashoz vezethet,
am ezt a reakciot vissza lehet forditani az adrenalin hatdanyagot tartalmaz6 Epipen injekcios tollal,
amelynek hasznalata mésodpercek alatt elsajatithat6. Az autoinjektorbdl a sulyos allergidban
szenvedoknek kettot kell mindig maguknal tartani.

Az 6vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend

Az ovodaba felvett gyermek fejlodését a Fejlodési naploban, rogzitjik. A fejlddés nyomon
kovetése az alabbi teriiletekre terjed ki: értelmi, beszéd, hallas, latas, mozgas fejlddés. Rogzitésre
keriilnek: a gyermek fejlesztési feladatai: intézkedések, megallapitdsok, javaslatok, fejlesztési
tervek.

Az 6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét. A fejlesztési
javaslatokat, illetve a Fejlodési napld bejegyzéseit évente kétszer ismertetjiik a sziilovel, aki azt
alairasaval igazolja az erre rendszeresitett forma nyomtatvanyon.

A fejlesztési javaslat elkészitését a sziilo az iskolaba Iépést megel6zd harom, illetve az iskola
megkezdést kovetd hat honapon beliil kérheti. A fejlesztési javaslatot az 6voda koteles atadni

a sziilének. A fejlédési napld tartalmat, vezetésének szabalyozasat a Pedagdgiai Program
tartalmazza.

A sziil6 joga és kotelessége

A sziilok joga Kiilonosen, hogy:

« megismerje az 6voda pedagogiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol,

« gyermeke fejlodésérol, magaviseletérol, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, ne-
veléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

« gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét

o kezdeményezze sziiloi szervezet vagy ovodaszék 1étrehozasat, és annak munkajaban, to-
vabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valaszté és mint megvalaszthato sze-
mély részt vegyen,

« irasbeli javaslatat az 6voda igazgatoja, a neveldtestiilet, a Sziilok Kozossége, az 6vodape-
dagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil, a Sziilék Ko-
z0sségetol legkésobb a tizenotodik napot kdvetd elso iilésen érdemi valaszt kapjon,
az 6voda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok meg-
szervezeését,
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a szilok kozosségének tagjaként meghatarozza azt a legmagasabb Osszeget, amelyet a
fenntartd altal megallapitott ellatasi dijon feliili szolgaltatasok korébe tartozé program
megvalositasanal nem lehet tallépni,

a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az dvoda-
igazgatotol, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt
vehet a nevel6testiilet értekezletein.

hogy a nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban meghata-
rozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatas-
ban részesiiljon,

halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjeként gyermeke 6vodaba jaratasahoz - a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben meghatarozottak sze-
rint - anyagi tamogatast kapjon

személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziild kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcesi fejlodéséhez sziikséges feltéte-
lekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
t6le elvarhato segitséget, egyiittmiikodve az 6vodaval, figyelemmel kisérje gyermeke fej-
16dését,

a legrovidebb 1don beliil bejelentse ha gyermeke diabéteszes, vagy fokozott kockazata al-
lergias betegséggel kiizd,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 dvodapedagogusokkal,

harom éves kortol biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba 6t éves
kortol tankdtelezettségének teljesitését,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait, tiszte-
letet tantsitson irantuk,

elésegitse gyermekének a kdzosségbe valo beilleszkedését, az dvoda rendjének, a kdzos-
ségi ¢let magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgélaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyer-
mekeével foglalkozd 6vodapedagdgusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre javaslatot
tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a jegyzd ha-
tosagi eljaras keretében kotelezheti a sziilot kotelezettségének betartasara,

az étkezési téritési dijat az 6voda altal kijeldlt idépontban pontosan fizesse be,
arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild sziild gondosan figyelje a szocia-
lis iroda altal kiadott hatarozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a kovetkezd hata-
rozatot idoben be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossdganak megtartasa érdekében,
a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiild sziild gyermeke hianyzéasa esetén
minden esetben mondja le gyermeke étkezését a hianyzott napokra,

évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérdl szo616 dvodapedagogusi tajékoztaton
¢s az ott elhangzottakat alairasdval dokumentalja.

E kotelességek megvaldsitasat segité forumaink

Sziildi értekezletek, rétegsziildi programok, eléadasok, esetmegbeszélések.
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e Jatszodélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények.

e Az 6vondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltaro, elemzd segitség-
adas

e Csaladi beszélgetés: fogaddorak,

e A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek €s fejlesztendo teriiletek)
megbeszélése, tandcsadas

e Partneri elégedettség mérés évente.

o Tehetséggondozassal kapcsolatos sziildi értekezletek.

Az sziilok vélemény nyilvanitasanak a rendje, intézményi dokumentumok
nyilvanossagra hozatala, a sziilok tajékoztatasanak a rendje

Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamatdban meghatarozott egyiittmiikodési és
tajékoztatasi kotelezettségének a magas elvarasok szerint eleget tegyen a sziiléknek a
johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfelelden gyakorolni,
ha mind a két fél (6voda-sziilok) tajékoztatja egymast az adott koriilmények fennallasarol.

A sziilok véleménynyilvanitas lehetdségei:
e amikddés rendje, a gyermekek fogadasa
e avezetdk intézményben vald benntartozkodasa
e belépés és benntartdzkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban
az 6vodaval
a vezetdk ¢és a sziiléi szervezet kozotti kapcsolattartds modja,
kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja, médja
az linnepélyek, megemlékezések rendje
rendszeres egészségligyi feliigyelet €s ellatas
az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban
a sziil6ket anyagilag is érint6 ligyekben
a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben
a sziildi értekezlet napirendjének meghatarozasaban
az dvoda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban
a munkatervnek a sziiloket is érint6 részében
a hit és vallasoktatas helyének és idejének meghatarozasaban
vezetdi palyazatnal
e az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatanak megvaltoztatasaval, ne-
vének megallapitasaval, koltségvetésének meghatarozasaval és modositasaval, vezetd-
jének megbizasaval és megbizasanak visszavonasaval kapcsolatosan
e avezetd iranyitd tevékenységének értékelése a palyazati ciklushoz kototten.

A véleménynyilvanitas forumai
e sziil6i értekezletek
o fogaddorak
o clégedettségmérési lapok kitdltése
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e sziildi szervezetben valo aktiv részvétel

e neveldtestiileti €s alkalmazotti értekezletek.
A véleménynyilvanitas formaja

e szbban ¢és irdsban az dvodaigazgat6 felé

e szoban az 6vodapedagogus felé

e szbban jegyzOkonyvbe a neveldtestiileti értekezleten
A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irdsban kiildjiik meg a
sziil61 szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas irdsbeli megfogalmazasara 15 nap all a sziil6k
rendelkezésére.

A sziilok tajékoztatasa az intézményi dokumentumokrol

Ovodankban az informacidékhoz vald hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban 4ll
megismerni az 6voda dokumentumait, €s arrol tajékoztatast kérni. A pedagogiai program, a
szervezeti és milkodési szabdlyzat illetdleg a hazirend hozzaférhetdségét az alabbiak szerint
biztositjuk:

e Nevel6i,,Z01d” szobaban,

e az dvoda hivatalos honlapjan

Tajékoztatas a Pedagogiai Programrol
A sziilok barmely sziildi értekezleten tajékoztatast kérhetnek az 6voda igazgatojatol,
helyettesétdl és a csoportos 6vodapedagdgusoktol.

e A Pedagogiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki, barmikor
feltehet az intézmény vezetdjének, aki azokra az ligyintézési hataridon beliil (15 nap) ér-
demi valaszt ad. Ennek pontos idépontja a sziildvel torténd eldzetes egyeztetés alapjan ke-
ril meghatarozasra.

e Szobbeli érdeklddésre, szobeli tajékoztatast kaphat az 6voda képviseletére jogosult szemé-
lyektol.

o Irasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthato az 6vodaigazgatod- helyettesnek
cimezve, aki az ligyintézési hataridon beliil irdsbeli tajékoztatast nyujt.

Tajékoztatas a Hazirendrol

Az dvodapedagodgus minden nevelési év elso sziiloi értekezleten tajékoztatast adnak a hazirendrol.
Az 1 beiratkozo kiscsoportos gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend fénymasolt
példanyait - az atvétel sziil6 altal torténd alairasaval - atadjuk. A Hazirend és az éves munkaterv
kiilonosen ennek esemény naptara elhelyezésre keriil a neveldi szobaban is.

A dokumentumok elhelyezésérdl és a szobeli tajékoztatds megkérésének modjarol a sziildk a
nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak az 6vodaigazgatotol.

Az 6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilok az 6vodai beiratkozas eldtti nyilt napokon is
valaszt kapjanak kérdéseikre.

A koznevelési torvény ¢€s annak végrehajtasi rendeletei irja el az 6voda szamara, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil mit kell
nyilvanossagra hozni. Az errdl sz6l6 tdjékoztatast az 6voda vezetdje a nevelési év elsd sziiloi
értekezletén teszi meg.

24



Gyermekvédelem

Az 6voda gyermekvédelmi felelése: Banki Anna
Fogadoora idopontja: egyeztetés alapjan

Egyéb rendelkezések

A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasanak eljarasrendje

Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, szeressék
¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mellézve, er6szakmentesen oldjak
meg.

Ezen torekvésilink sikerének érdekében kérjlik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben. Példaul mell6zzek gyermek eldtt az indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, annak szarmazdsara, az Ovodara, az ott dolgozd felndttekre, és kertiljék
gyermekeik verekedésre valé biztatasat még abban az esetben is, ha el6z6 nap az Ondk gyermekét
érte sérelem.

Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb mddszer szerint neveljiik, sziikség
van igazi egylittmiikddésre, nyitottsagra, és Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, vagy
ellentét esetén els6 1épésként mindenképpen keressék fel az 6vodapedagdgust, illetve sziikség sze-
rint az 6vodaigazgatot, és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A sziiloknek
lehetdségiik van rd — €s mi pedagdgusok igényeljiik is -, hogy az 6vodaban foly6 pedagogiai munka
kialakitasaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, oOtleteikkel segitsék el6 a kozos
gondolkodast.

Kapcsolattartas

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagdgusok figyelmét munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttol,
mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel
kapcsolatosan informaciot csak a sajat 6vodapedagogusaiktol vagy az 6vodaigazgatotdl kérjenek.
Informacidatadas

Az 6voda programjair6l a sziilok és érdekldddk az 6voda honlapjan és a hivatalos Facebook
oldaldn, a csoportok elektronikus rendszerén, a csoportok falinjsdgjan keresztiill kapnak
tajékoztatast. Az informaciok kovetése a sziilo feleldssége €s kotelessége.

A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelelo megkiilonboztetett ellatasban
részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgalo eljaras-
rend

Az 6voda gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon kdoveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziti
tovabba a gyermek fejlédését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az
eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a csoportos 6vodapedagogusait
sziikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gydgypedagdgus, pszichologus) segitik,
annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és személyes adottsdganak megfeleld ellatasban
részesiilhessen.
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b)
c)

Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos 6vond megosztja a
sziilovel, a sziil6 szamara javaslatot tesz az otthon elvégezhetd feladatokra a fejlesztés
folyamatossaganak érdekében;

A sziil6 az 6vodapedagogusoktol modszertani tandcsot, szakkonyvi segitséget kérhet.

A pedagdgus indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgélat igénybevételét.
A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdédéen a gyermek a javaslatban foglaltaknak
megfeleld gyogypedagdgusi fejlesztésben részesiil.

A panaszkezelési eljarasrendje
Az 6vodaba jaré gyermekek sziileit/gondviseléit, valamint az 6voda dolgozoit
panasztételi jog illeti meg.
Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az 6voda kételes illetve
jogosult intézkedésre.
A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgalni.
Jogossaga esetén koteles az ok elharitasaval kapcsolatban intézkedni.

A panaszkezelés 1épcsofokai

Altaldnos 6vodai tigyekben

Konkrét esetben az érintett személy kezeli a problémat, vagy a gyermek
ovodapedagdgusahoz fordul.

Az 6vodapedagogus kezeli a problémat, vagy az igazgatohoz fordul

Amennyiben a probléma kezeléssel a panaszos nem elégedett, a fenntartohoz fordul.

Formalis panaszkezelési eljaras
A panaszkezel0 felé a panasztevok panaszaikat megtehetik szoban vagy irasban:

személyesen

telefonon

irasban

elektronikus levél Gtjan (az elérhet6ségek a Hazirend elsé oldalan, a honlapokon, az
ovoda épiileteiben kifliggesztve megtalalhatok)

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggden — az d6vodapedagdgus, vagy az
ovodaigazgato hataskorébe tartozik.

Panaszkezelési eljarasrend

A panaszkezelési eljaras célja, hogy az intézménybe jaré gyermek 6vodai nevelése soran
esetlegesen felmeriil6 problémakat, vitakat a legkorabbi id6pontban a legmegfelelobb
szinten lehessen feloldani, megoldani.

A panasszal els6 izben minden esetben az 6vodapedagogusokhoz kell fordulni.

A panaszok megbeszélésének helyszine az 6voda barmelyik zart helyisége. (A folyoso,
01t6z0 nem alkalmas erre a célra.)

MegbeszElés céljabol idépont egyeztetése sziikséges az ovodapedagogusokkal akik
minden esetben rendelkezésre allnak.

Amennyiben a panaszos nem elégedett a panaszanak kezelésével, a pedagdgus megoldasi
javaslataival, az igazgatéhoz fordul.
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e Az 6vodaigazgatd megvizsgalja a panaszt. Annak jogossaga esetén intézkedik, az
intézkedésrdl 15 napon beliil tdjékoztatja a panaszost szobeli panasz esetén szoban,
irasbeli esetén irasban.

e Az eljaras legmagasabb szintje a fenntarté megkeresése.

Adatvédelem

Az ovondket és a dajkdkat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrdl hivatdsanak ellatasa soran
szerzett tudomast.

Az intézmény dolgozdi és a gyermekek személyes adatai tarolasanak rendjét a Adatkezelési
szabalyzat tartalmazza, amely az intézmény SZMSZ kotelezé melléklete.

Az 6voda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasok
Sziil6i igényeknek megfelelden, néptanc, tanc €s Judo foglalkozas keriil megszervezésre. A téritési
dijakat a szolgaltatonak kell megfizetni, az 6vodat semmi kotelezettség nem terheli.

Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok

Az alkalomszer(i téritéses programokra havonta, a sziil6ktol beszedheto legmagasabb 6sszeget,
az ovoda sziilé1 szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsé sziiloi értekezleten
allapitja meg. Ennek elfogadasardl a sziilok hatarozat forméjaban dontenek. A dontés értelmében
az elfogadott programokat a sziildk finanszirozzak. A hatirozat nyomtatott form4jat az 6voda
irattaraban helyezziik el.

Ilyen programok:
e Babszinhaz
Irodalmi, zenés gyermekmiisorok
Latogatas tajhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire
Kirandulasok
A csoportok eseményterveihez kapcsolddod programok, foglalkozasok

Téritésmentes szolgaltatasok

e A logopédiai szolgaltatas: minden 6t évet betoltott gyermekkel a logopédus év elején szii-
rést végez. Sziikség esetén beszédjavito és dyslexia megeldz6 foglalkozasokat tart a gyer-
mekeknek. A foglalkozdsokon valo részvételt téritésmentesen biztositjuk.

o A tanulési képességeket vizsgalo és mas szakértdi bizottsag szakvéleményével rendelkezd
kisgyermek esetében az alapitod okiratunknak megfelelden biztositjuk a fejleszté foglalko-
zasokat gyogypedagogus, konduktor bevonasaval.

e A pedagobgiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az 6voda eszkozei-
nek hasznalata.

o Uszas, tankoteles kora gyermekeknek, melyet a fenntarté ingyenesen biztosit,

o Ovi-foci: sziilok jelentkezése alapjan téritésmentesen biztositjuk

e Ovi-kosar 6vodapedagogusok ajanlasa, sziilok jelentkezése alapjan téritésmentesen bizto-
sitjuk
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Az intézményben folytathat6 reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a rekldm a gyermekeknek szl
€s az egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis
tevékenységgel fligg Ossze.

A reklamtevékenység engedélyeztetése:
e A megengedett jellegli reklam, szorolap elhelyezését minden esetben az 6vodaigazgato,
vagy a helyettes jovahagyasa utan lehet az 6vodéaban kifliggeszteni.
e Az engedély kiaddsa irdsban torténik, melyben meg kell jeldlni:
e a reklamtevékenység folytatasara engedélyt kérd, és e tevékenység folytatasara jogosult
személy, szerv megnevezesét, cimét;
e areklamtevékenység egyértelmii leirasat, a reklamtevékenység formdjat, modjat;
o areklamtevékenység folytatasanak hataridejét, illetve egyéb idétartam kikotéseket.
Az engedély legalabb két példanyban késziil, melynek egyik példanyat az intézmény 6rzi, masik
példanya atadasra keriil az engedélykéronek.
Az 6vodaigazgato az engedély visszavonasara barmikor jogosult.

Az intézményi hirdetétabla hasznalatanak szabalyai

A hirdetdtablara csak az intézmény igazgatodja altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szorolapokat, plakatokat). Minden hirdetményen szerepelnie kell az ¢voda korbélyegzdjének.
Sziild, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a faliujsadgra a vezetd engedélye nélkiil.
Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkoz6 hirdetmények kifliggesztése szigortian
tilos. A vezetd, illetve a vezetd helyettes kotelessége a hirdetdtabla rendszeres napi ellendrzése.

A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktdl elkiilonitve, az 6vodai életrendet
figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptemberében keriil sor a
szlilé1 igények irdsbeli megkérésére. Amennyiben az egyhdz megkeresi az oOvodat, az
ovodapedagdgusok kiosztjak a jelentkezési lapokat, s ezeket a sziildnek az egyhazak képviseldinél
kell leadni. A hitoktatd az igazgatoval tortént egyeztetés utan a kialakitott szervezeti rendnek
megfelelden, kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az altaluk tartott foglalkozasok,
napirendbe épitve, elkiiloniilten az 6vodai foglalkozasoktdl keriilnek megvaldsitasra.

Alapitvanyi mikodés

Ovodankban 2001. oktober 27. 6ta alapitvany miikodik mindségi munkank segitésére.
Szamlaszama: 11999007-06195991-10000018

Az alapitvany gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratdérium elndke, minden év oktdberében
tajékoztatja a sziiloi szervezetet, valamint kozzéteszi azt az 6voda honlapjan.

KERJUK, HOGY AMENNYIBEN MODJUKBAN ALL TAMOGASSAK AZ OVODAT,
CSOPORTJAINKAT FELAJANLASAIKKAL, ADOJUK 1 %- VAL.

Adoészam: 18693025-1-13
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Z.aro rendelkezések

A Hézirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének
helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.

Megvalositasaval biztositja a pedagodgiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd a
tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az dvodakozosség €s a sziiloi kozosség minden
tagja szamara.

A hazirend iddbeli hatalya:
A Hézirend az 6vodaigazgatd jovahagyasaval 1ép hatalyba, 2024. szeptember 1-t6]1 hatarozatlan
idore szol.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelen.

Maédositasa: az 6vodaigazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet és a Sziil6i
Szervezet

A Hazirend személyi hatalya Kkiterjed:

e Az dvodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

e Az ovodaval jogviszonyban allé gyermekekre.

e Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre, illetve
azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvaldsitasdban.

e A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:

e Az 6voda teriiletére.

e Az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtdsahoz kapcsolddd - dvodan kiviili
programokra.

e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések
A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar, mint

a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség
A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil6, jogorvoslattal élhet.
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Legitimacio

A Héazirendet a Sziilok Kozossége 2024. szeptember 12. napjan véleményezte és elfogadasat
javasolta.

Kelt: Szdzhalombatta 2024. szeptember 12.

SZK vezetd
A Hézirendet a nevelGtestiilet 2024. augusztus 26. napjan neveldtestiileti értekezlet keretén beliil
megtargyalta és elfogadta.
Kelt: Szazhalombatta 2024. augusztus 26.
ovodaigazgato
Nyilatkozat
A hézirend modositasabol adoddan a fenntartéra tobbletkoltség nem harul.

ovodaigazgato
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